
 

 

          

                                                                                                                       

 

 

                                                                                                                      

   
 
  Britze electronic GmbH    
 Blohmstraße 37-61 - 12307 Berlin 

  

Auftragssachbearbeitung (m/w/d) 
Dienstort: 12307 Berlin | Vollzeit 

 

Britze Electronic GmbH ist ein dynamisch wachsendes EMS-Unternehmen, spezialisiert auf die Bestückung von 

Leiterplatten. Unsere Kunden profitieren von zusätzlichen Leistungen wie Engineering, Produktmontage und Prü-

fungen – insbesondere für den maritimen Sektor. Wir suchen eine proaktive Persönlichkeit, die unsere Auftrags-

prozesse engagiert begleitet und mitdenkt. Idealerweise hast du auch bereits Erfahrung mit ERP-Systemen und 

aufgrund deiner strukturierten Arbeitsweise bewahrst du auch in stressigen Phasen einen kühlen Kopf. 

DU WIRST 

▪ die Betreuung von Kundenaufträgen vom Angebot bis zur Rechnungsstellung übernehmen 

▪ für die Pflege & Verwaltung von Kunden- und Lieferantendaten verantwortlich sein 

▪ das ERP-System (proAlpha) als Tool für deine täglichen Aufgaben benutzen 

▪ im engen Austausch mit Kunden & Lieferanten (Mail/Telefon – keine Akquise) stehen 

▪ auch unterstützend in der Personalverwaltung & der Rechnungserfassung mitwirken 

DICH ERWARTET 

▪ ein spannendes, abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

▪ ein attraktives Aus- und Weiterbildungsprogramm 

▪ ein modernes Arbeitsumfeld mit innovativer Technologie 

▪ eine Auswahl an Vergütungen & Benefits über das Fairfamily-Programm  

 

Haben wir dein Interesse geweckt? 

Wir freuen uns auf deine Kontaktaufnahme und  

eine aussagekräftige Bewerbung an personal@britze-electronic.com! 

 

Britze electronic GmbH 

Blohmstraße 37-61 

12307 Berlin 

britze-electronic.com 

 

 
 
 

 
 

 

mailto:personal@britze-electronic.com

